
Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83123) i odredbi Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (NrN 95119) ravnateljica Osnovne Skole Vinica (u
daljnjem tekstu: Stota; Mirjana Jambri$ko donosi:

PROCEDURU

PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

thnak 1.

Cilj ove Procedure je osiguravanje udinkovitosti sustava nadzora naplate prihoda i primitaka u
Osnovnoj Skoli Vinica

dlanak 2.

Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od davanja u zakup $kolskog prostora i opreme,
prihodi zaprehranu udenika u produZenom boravku te isporuka elektridne energije.

Procedura se izvodi prema sljededem r"*"ou,fi?iurio por"brim propisom nije drugadije odredeno:

Red.
br.

OPIS AKTI\,TNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih za

izdavarrie raduna

TajniStvo Ugovor, popis
korisnika usluge

Tijekom godine

2. Izdav anj e / Izrada raduna Radunovodstvo Radun Tijekom godine

a Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun 2 danaod
izrade raduna

4. Slanje izlaznograduna Tajni5wo/
Radunovodstvo

Knjiga izlazne
poSte/elektronidkom

poStom

2 dananakon
ovjere raduna

5. Unos podataka u
sustav/knj iZenj e raduna

Radunovodstvo Itujiga izlaznih
raduna, Glavna knjiga

Unutar mjeseca
na koji se radun

odnosi
6. Evidentiranj e napla6enih

prihoda
Radunovodstvo Ifujiga ulaznih raduna,

Glavna kniiea
Tjedno

7. Pra6enj e naplate prihoda Radunovodstvo Izvod po poslovnom
radunu

!edno

8. Utvrdivanj e stanj a dospj elih
i nenapla6enih potraZivani a

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

9. Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred

tuZbu

Radunovodstvo Opomene (usmene i
pismene) i opomene

pred tuZbu

Tijekom godine

10. Dono5enje odluke o prisilnoj
naplati

Ravnatelj Odluka o prisilnoj
naplati ootralivania

Tijekom godine

11 Ovrha - prisilna naplata
potraLivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom

Tajni5tvo Ovr5ni postupak kod
javnog biljeZnika

15 dana nakon
dono5enja

Odluke



dlanak 4.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja (usmeni i pismeni) po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima

prema Sto6. fl;etom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama,

dlanak 5.

Ako u roku od 30 dana nije napla6en dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome

obavje5tava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraLivania te se pokre6e ovrsni

postupak kodjavnog biljeZnika. Ovr5ni postupak pokrede se za dugovanja u visini ve6oj od 66,36 eura

pojednom duZniku.

dlanak 6.

Procedura izdlanka5. stavka f. izvodi se po sljede6em postupku:

Ova Procedura stuPa na snagu

na snagu danom dono5enja'

KLASA: 011-03125'0311

URBROJ: 2186-1 42-0 I -25 -01

U Vinici, 7 . travnja 2025.

ilanak 7.

danom donosenja i objavit 6e se na mreZnim stranicama Skole, a stupa

Ravnateljica:

Mirjana Jambri5ko

Red.
br.

OPIS AKTI\TNOSTI NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 Utvrdivanje
knj i govodstvenog stanja

duZnika

Radunovodstvo Knjigovodstvene
kartice

Prije zastare
potraLivanja

2. Prikuplj anje dokumentacij e

za ovr5ni postuPak
Radunovodstvo/

TajniStvo
Knjigovodstvena
kartica/opomena s

povratnicom

Prije zastare
potraLivanja

a
J. Izrada prijedloga za ovrhu Radunovodstvo/

TajniStvo
Nacrt prijedloga za

ovrhu Op6inskom
sudu ilijavnom

bilieZniku

Najkasnije tri
dana od

pokretanja
oostupka

4. Ovjera i potpis prijedloga za

ovrhu
Ravnatelj Prijedlog za ovrhu

Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Najkasnije tri
dana od

pokretanja
oostupka

5. Dostava prijedloga za ovrhu
Op6inskom sudu ili javnom

bilieZniku

TajniStvo Knjiga izlazne po5te Najkasnije tri
dana od izrade

oriiedloea

6. Dostava pravomo6nih
rje5enja FINA-i

TajniStvo Pravomo6no rje5enje Najkasnije tri
dana od
primitka

pravomo6nog
rieSenia


